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ROSARIO, 23 de agosto de 2002

VISTO: La nota elevada por Vicedireccién de estudios terciarios mediante

la cual solicita la aprobacidn de los ocho (8) programas que componen el primer

afio de la Carrera de Técnico Universitario en Administracidn de Empresas;

LA DIRECTORA NORMALIZADORA DE LA ESCUELA SUPERIOR DE COMERCIO

"LIBERTADOR GENERAL SAN MARTIN"

RESUELVE:

ARTICULO 1° — Aprobar los programas de las asignaturas gue componen el ler. afio

de la carrera de Técnico Universitario en Admin;stracién de Empresas y gue obran
como Anexo Unico de la presente.

ARTICULO 2° - Las asignaturas cuyos programas se aprueban por la presentes son las
siguiente:

ADMINISTRACION GENERAL

SISTEMA DE INFORMACION CONTABLE
MATEMATICAl

INFORMATICA APLICADA I

ERECHO PRIVADO T

. INTRODUCCION A LAS CIENCIAS SOCIALES

DERECHO PRIVADO II

INTRODUCCION A LA ECONOMIA

GABRIELA ZAMBONI

. Direciora Normalizadary
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ARTICULO 3° - Registrese, comuniquese y archivese.

RESOLUCION N° 135/02

C.P.N. y iic. Administracisn
GABRIELA 2ZAMBONt
Directora Normmalizadoes
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CARRERA DE TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACIGN DE
EMPRESAS

|

Programa de la Asignatura: “ADMINISTRACION GENERAL”

Cantidad de horas semanales:- Cuatro(4) - g
Total horas anuales; Ciento doce (112)

Plan: 2002 Aifto: 32002
Caracteristicas generales de la asignatura:

Se trata de una asignatura del 1° afio de Ia Camrera, de dictado cuatrimestfai y
perteneciente al area Administrativa. Ciclo Basico.

Objetivos:
Que el alumno:
a) Interprete la evolucion dela practica y el pensamiento administrativo.
b) Interprete a las organizaciones sociales sistémicamente. 3
¢) Identifique las funciones adntinistrativas basicas. ~

d) Analize las funciones administrativas basicas de planeamiento, organizacion,
direcciomy control'y las compare desde los distintos enfoques de
administracion. ‘

¢) Se inicie en las aplicaciones de las funciones de planeamiento, organizagion,
direccion y control. ’

f). Reconozca que desafios planteata administracion orgamzacionat azgentim}' en el
futuro.

'8) Se capacite a través del conocimiento 'y discusidn de teorias probadas,a fin de
poder llevar adelante tareas relacionadas con estos aspectos de la Administracion
en forma acertada.

h) Sepa a donde debe recurrir a fin de consultar nuaterial bibliografico; referid'q' al
campo tedrico, como a casos practicos que revelen la experiencia de otros temas,
- problemas, conflictos o decisiones que pudieran presentarsele en ‘el futuro. ;
i) Expresen e intercambien opiniones criticas sobre el material bibliografico y
pericdistico utilizado.

- K\
< CP.R.y L Mmznrsf@
GABRIELA ZAMBONI
Directora Normalizadoma
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Temario de las clases:

UNIDAD N°1: ENFOQUES DE LA ADMINISTRACION

Las organizaciones. Concepto vy clasificacion.

Categorizacion cientifica de la Administracion.

Administracion y administradores. Funciones administrativas.

Evolucion del pensamiento administrativo y patrones de analisis administrativo.
El enfoque de sistemas. Otros enfoques

UNIDAD N°2: LA ORGANIZACION Y SU AMBIENTE

Medio ambiente internc y externo.

La cultura orgamizacional. Las restricciones.

La responsabilidad social y la ética administrativa.

La globalizacion y su impacto en las funciones administrativas. La sociedad
postcapitalista.

UNIDAD N°3: EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES
La toma de decisiones. Su naturaleza.

Modelo racional de la toma de decisiones.

El riesgo y la incertidumbre.

Decisiones individuales y grupales.

UNIDAD N°4: PLANEAMIENTO

Naturaieza y proposito del planeamiento.

El proceso de planeamiento. Mision y objetivos.

La administracion estratégica.

Herramientas y técnicas de planificacion. El presupuesto.

UNIDAD N°5: ORGANIZACION

Estructura y disefic de la organizacion. Centralizacion y descentralizacion.
Departamentalizacion.

Administracién de Recursos Humanos. Administracion del cambio y la innovacién.

UNIDAD N°: DIRECCION
Fundamentos del comportamiento.
Los grupos y equipos como objetos de direccion.

> - BT}
C.P.H. ¥ e Aéminisim\e’g
CABRIELA ZAMBONI °
Direcrora Normatizadioe
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UNIDAD N°7: CONTROL

Fundamentos del control. Proceso. Efectos. Consecuencias disfuncionales.
Tipos de control.

La administracion de las operaciones.

Herramientas y técnicas de control.

Bibliografia:

Bibliografia obligatoria:
- ROBBINS, Stephen P. y COULTER, Mary. “ADMINISTRACION” (5ta.
Edicién o posterior). Editorial Prentice Hall. 1996.

Bibliografia complementaria:
- DRUCKER, Peter. “La Administracion en una €poca de grandes cambios”,
Editorial Sudamericana. \
- HAMPTON, David R. “ADMINISTRACION” (3ra edicion o posterior),
Editorial Mc Graw-Hill. 1989,
- HERMIDA, Jorge y SERRA, Roberto: “Administracién y Estratégia, un
enfoque competitivo y emprendedor”, Editorial Macchi. 1989.
- HODGE, Billy J. Y JOHNSON, Herbert: “Administracion y Organizacién”,
Editorial El Ateneo.
- KOONTZ, Harold y WEIHRICH, Heinz: “Administracion”, Editorial
MacGraw-Hill.
- MILLER, David W. Y STARR, Martin K. “Acuerdos Ejecutivos e
Investigacion de Operaciones”, Editorial Herrero Hnos.
- SIMON, Herbert A.: “El Comportamiento Administrativo”, Editorial Aguilar.
- TOFFLER, Alvin “La Empresa Flexible” Editorial Plaza & Janes. 1993.

Metodologia de trabajo y Evalucién:

Se emplearan la exposicién, el didlogo y los grupos operativos, para el analisis critico
de la informacion bibliografica y periodistica. ‘

La acreditacion de la materia sera posible mediante la evaluacion de la participacion de
los alumnos, la aprobacion de las pruebas y trabajos practicos que proponga el profesor
y un coloquio final de caracter integrador.
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CARRERA TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS —

UN.R.
Programa de la asignatura: Sistema de Informacion Cc;rr’,abie
Cantidad de horas semanales: cuatro(4) (
Total de horas anuales: - cierto 'docer‘{ 112)
Plan: 2002 Ano: 2002

CARACTERISTICAS GENERALES DE LA ASIGNATURA: »
Esta Asignatura esta ubicada en el primer afio de la Carrera pertenece al &rea
contabfe. Es anual.

4

‘OBJE TIVOS DE LA MATERIA

Se pretende que alumnos tenga un adecuado maneio sabre: "
¢ Interpretacion de la ecuacion contable bésica y de sus efectos
Identificacion y cuantificacion de las variaciones patrimoniales
Funcionamiento de las cuentas contabies y de la partida doble
Formas de registracion contable y los medios para realizartas
Identificacion, composicién, medicion y funcionamiento de los distintos activos y
pasivos; y patrimonio neto det ente -

e Nociones sobre normas legales y profesionales vigentes para facilitar'su
consuita -

¢ & 06 e

IEMARIO DE CLASES

UNIDAD 1: El proceso contalgle
1.1, La informacion contable)
1.2. Laigualdad contable basica
: 1.2.1. Distintas alternativas
1.2.2. Su relacién con la teoria del débito y el crédito
1.3.  Variationes patrimoniales
1.3.1. Distintas clases
1.4.- El proceso contable »
1.4.1. La cuenta. Concepto. Finalidad.
1.4.2. Planes de cuenta. Concepto. Finalidad: f‘}cd:ﬂcac:on
1.4.3. Manuales de cuenta. Concepto. Finalidad.
1.5. Métodos de procesamjento.
1.5.1. Concepto. ‘
1.5.2. El método de la partida dobie: An?!isis.
1.6. Formas de procesamientc
1.6.1. Registracion directa Caracteristicas; i
1.6.2. Registracion: centralizada. Caractewst:cés <

.77 CPKL ¥ Lic. Administaaciéa
GABRIELA ZAKMBONI
Directora Normalizadare
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UNIDAD 2: Modelos contables
2.1. Modelos contables
2.1.1. Capital a mantener
2.1.2. Unidad de medida
2.1.3. Criterio de valuaciéon
2.1.4. Andlisis de distintos modelos
2.2. Componentes activos. Concepto. Clases.
2.3. Componentes pasivos. Concepto. Clases

UNIDAD 3: Cajay bancos

3.1. Caja
3.1.1. Concepto
3.1.2. Argueo de Caja
3.1.3. Ajustes

3.2. Fondo Fijo
3.2.1. Concepto
3.2.1. Creacibn, cancelacion y reposiciéon del Fondo Fijo
3.2.2. Arqueo de Fondo Fijo
3.2.3. Ajustes

3.3. Bancos
3.3.1. Concepto
3.3.2. Conciliacién bancaria
3.3.3 Ajustes

3.4. Valuacion

UNIDAD 4: Inversiones
4.1. Inversiones en acciones
4.1.1. Concepto. Distintos valores de las acciones.
4.1.2. Acciones ordinarias con cotizacién y sin cotizacién
4.1.3. Accicnes de sociedades controladas o vinculadas
4.1.4. Valuacion
4.2. Inversiones en titulos publicos
4.2.1. Concepto
4.2.2. Rescate
4.2.3. Devengamiento de renta
4.2.4. Compra y venta de titulos
4.2.5. Valuacién
4.3. Otras inversiones
4.3.1. Concepto
4.3.2. Valuacion

UNIDAD 5: Créditos
5.1. Créditos por ventas
5.1.1. Concepto
5.1.2. Previsién para cuentas de cobro dudoso

C.P. K. ¥ Lic. A3minlstrasids
CARPIFLA ZAMBONI
™ %

Tellia Normalizadaeg
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5.2. Otros créditos
5.3. Intereses
5.3.1. Intereses explicitos
5.3.2. Intereses implicitos
5.4. Valuaciéon

UNIDAD 6: Bienes de cambio
6.1. Concepto
6.2. Bienes adquiridos
6.2.1. Elementos integrantes del costo de adquisicion
6.3. Bienes producidos
6.3.1. Elementos integrantes del costo de produccién
6.6. Registro de los movimientos de mercaderias
6.5. Métodos para determinar el costo de ventas
6.5.1. Por diferencia de inventarios
6.5.2. Con inventarios permanentes
6.6. Ajustes de cierre de gjercicio
6.7. Valuacién

UNIDAD 7: Bienes de uso
7.1. Concepto _
7.2. Costo de adquisicién o construccion
7.2.1. Mantenimiento
7.2.2. Reparacion
7.2.3. Mejoras
7.3. Depreciacidn
7.3.1. Métodos en funcion de la produccion
7.3.2. Métodos en funcidn del tiempo
7.4. Baja de bienes de uso
7.5. Valuacion

UNIDAD 8: Activos intangibles y otros activos
8.1. Concepto
8.2. Contenido
8.3. Clasificaciones T
8.4. Valuacion 7 RN
8.4.1. Costo de adquisicion o desarrollo N T
8.4.2. Depreciacion
8.5. Baja de activos intangibles
8.6. Otros activos
8.6.1. Concepto
8.6.2. Distintos ejemplos

3

v

UNIDAD 8: Deudas
9.1. Deudas ciertas . GABRIELA ZAMBONI =~ _
9.1.1. Concepto Directora Notmalizadéms
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9.1.2. Comerciales

9.1.3. Financieras

9.1.4. Sociales

9.1.5. Fiscales '

9.1.6. Anticipos de clientes

9.1.7. Dividendos a pagar
9.2. Deudas contingentes

9.2.1. Concepto

9.2.2. Distintos tipos de previsiones.
9.3. Valuacién

UNIDAD 10: Patrimonio neto
10.1. Aportes de ios propietarios
10.1.1. Capital
10.1.1.1. Aumentos
10.1.1.2. Disminuciones
10.1.1. Aportes no capitalizados
10.2. Resultados acumuilados
10.2.1. Ganancias reservadas
10.2.1.1. Reserva legal
10.2.1.2. Reserva estatutaria
10.2.1.3. Reserva facultativa
10.2.2. Resultados no asignados

BIBLIOGRAFIA

PAHLEN ACUNA, Ricardo J.M.; CHAVES, Osvaldo A.; VIEGAS, Juan C. y FRONTI
de GARCIA, Luisa, “Contabilidad presente y futuro”, Ediciones Macchi, Buenos Aires
1999.

FOWLER NEWTON, Enrique, “Contabilidad béasica”, Ediciones Macchi, Buenos Aires,
1995.

FOWLER NEWTON, Enrique, “Contabilidad superior’, Ediciones Macchi, Buenos
Aires, 1993.

FOWLER NEWTON, Enrique, “Cuestiones contables fundamentales” Ediciones
Macchi, Buenos Aires, 2001

BIONDI, Mario y ZANDONA, Maria C.T. de, “Fundamentos de contabilidad”, Ediciones
Macchi, Buenos Aires.

OSTENGO, Héctor C., “Teoria contable basica”, Ediciones el Graduado.

€.P. 1. ¥ Lic. Administrackip
GABRIELA ZAMBONE
Directora Normalizadtes
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CARRERA DE TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION DE
EMPRESAS - U.N.R.-

Programa de la Asignatura: “MATEMATICA ”
Cantidad de horas semanales: cuatro (4)
Total de horas anuales: Ciento Doce (112)

Plan: 2002 Aifio: 2002

2- Caracteristicas Generales de la Asignatura:

Esta asignatura est4 ubicada en el primer afio de la Carrera.
Pertenece al Area Matematica — Ciclo Bésico - .Es anual.

3- Objetivo:

a) Durante el desarrollo del curso, el alumno debera:
e incrementar su capacidad para razonar
o desarrollar su capacidad para plantear, discutir y resolver problemas
practicos.

b) Al finalizar el curso, el alumno debera: _
¢ resolver ejercicios y problemas, aplicando los contenidos del programa

e exponer con claridad y precision los contenidos tedricos de los temas del
programa.

4- Contenidos
Contenidos Minimos.

Analisis combinatorio,
Operaciones con nimeros reales y complejos. Polinomios.
Resolucion de problemas aplicando ecuaciones e inecuaciones.

Nociones de geometria lineal del plano. Secciones cénicas. Aplicaciones
a la Economia.

¢ Programacion lineal.
Matrices. Resolucion de sistemas de ecuaciones aplicando matrices.

© C.P.R. y tic. Administracida
GABRIELA ZAMBON!

Niractnre Nmemaalio v .
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UNIDAD I: “ANALISIS COMBINATORIO”

Los simbolos factorial y sumatoria. Propiedades. Arreglos, permutaciones vy
combinaciones simples. Numero combinatorio. Propiedades. Potencia natural de un
binomio. Formula de Newton.
Bibliografia:
e Bachillerato | — Matemaéticas de Miguel de Guzman, José Colera y Adela
Salvador- Editorial Anaya.
e Lecciones de Algebra y Geometria Analitica — Ada Masc6 de Nassini —
Ing. R. Lopez. Volumen 1. Editorial Universitaria de Cultura Argentina
Capitulos 1 y IL.

UNIDAD Il: “ INECUACIONES”

Numeros reales. Propiedades de orden. Desigualdades entre nimeros reales.
Propiedades. Intervalos. Inecuaciones. Inecuaciones equivalentes. Propiedades.
Sistemas de inecuaciones. Valor absoluto de un nimero real. Propiedades. Inecuaciones
con valor absoluto. Entorno de un punto.
Bibliografia:
e Precélculos. Introduccion funcional. Mustafa Munem — James Yizze.
Editorial Reverté S.A. Barcelona. Capitulo 1.

UNIDAD lil: “NUMEROS COMPLEJOS” “POLINOMIOS”

Necesidad de ampliacion del conjunto de los nimeros reales. Numeros complejos.
Igualdad. Unidad Imaginaria. Conjugado. Operaciones racionales. Polinomios a
coeficientes reales. Generalidades. Raices de un polinomio. Igualdad. Opeaciones.
Regla de Ruffini. Teorema del resto. Enunciado del teorema fundamental del Algebra.
Descomposicién factorial de un polinomio. Multiplicidad de una raiz. Propiedades de
las raices complejas.
Bibliografia:
e Matematica Activa. Algebra 3. Masco — Cattaneo — Hinrichsen. UNR —
Editorial Universitaria Cultura Argentina — Capitulos Viil'y IX. =
o Algebra. Polinomios. Facultad de Ciencias Exactas, Ingenieria y/Zan
Agrimensura UNR. Editora. N/

UNIDAD IV: “GEOMETRIA LINEAL DEL PLANO”

Recta en el plano. Ecuaciones: general, segmentaria, explicita. Significado geométricyy
de los coeficientes. Haz de rectas que pasan por un punto. Recta que pasa por dos
puntos. Condiciones de paralelismo y perpendicular. Interseccion de rectas.

 GABRIELA ZAMBONE |
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Aplicaciones de la recta en la economia. Funciones lineales de oferta y demanda.
Equilibrio de mercado. Funciones lineales de Ingresos y Costos Totales. Analisis de
equilibrio. Utilidad. Inecuaciones lineales en dos variables. Sistemas de inecuaciones
lineales. Aplicaciones elementales a la programacion lineal.
Bibliografia: .
e Lecciones de Algebra y Geometria Analitica — Ada Mascé de Nassini —
Roberto Lépez. Editorial Universitaria de Cultura Argentina. Capitulo V.

UNIDAD V: “MATRICES Y DETERMINANTES. RANGO DE UNA MATRIZ.
SISTEMAS DE ECUACIONES LINEALES”,

Matrices. Generalidades. Tipos particulares de matrices. Igualdad. Suma de matrices.
Propiedades. Producto de un nimero real por una matriz. Propiedades. Producto entre
matrices. Propiedades.
Determinante de una matriz cuadrada. Célculo de determinantes de orden 2 y 3. Regla
de Sarrus. Adjunto de un elemento. Desarrollo de un determinante por los elementos de
una linea. Propiedades de los determinantes. Calculo.
Matriz inversa de una matriz cuadrada. Existencia y unicidad. Matriz adjunta. Calculo
de la matriz inversa. Aplicaciones a modelos elementales de insumo — producto.
Submatrices. Rango de una matriz. Transformaciones elementales de una matriz.
Invariabilidad del rango por transformaciones elementales. Calculo rango.
Sistemas de ecuaciones lineales. Generalidades. Notacion matricial. Teorema de
Cramer. :
Sistemas equivalentes. Teorema fundamental de equivalencia. Operaciones elementales
en sistemas de ecuaciones lineales. Teorema de Rouche. Método de Gauss. Sistemas
homogéneos. Soluciones no triviales o autosoluciones. Condicion necesaria y suficiente
para su existencia.
Aplicaciones.
Bibliografia:

¢ Matematica 1. Miguel de Guzman — José Colera. C.0.U. Editorial Anaya.

Capitulos 1, 11 y 111.

UNIDAD VI “SECCIONES CONICAS”

Circunferencia. Elipse. Parabola. Sus ecuaciones candnicas. Traslacion de ejes.
Trinomio de segundo grado. Inecuaciones de segundo grado en una variable. Vs
Aplicaciones a la Economia. Funciones cuadraticas de oferta y demanda. Equilibrio de#
mercado.

Bibliografia:
* Lecciones de Algebra y Geometria analitica. Nassini — Lopez. Editorial Universitaria,
Cultura Argentina. Volumen 2 . Capitulo 1X. L

" C.B.N. ¥ lic. Adﬂﬁfmm?

GABRIELA ZAMBOMNI
Directora Normalizadora
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Carrera de Técnico Universitario en Administracién de Empresas — U.N.R.-

Programa de la asignatura: “Informatica Aplicada 1”
Cantidad de horas semanales: dos (2)

Cantidad de horas anuales: cincuenta y seis (56)
Plan: 2002 Aio: 2002

Programa de Estudio

Unidad 1

Introduccion a los Sistemas de Informacion y Procesamiento de Datos

Concepto de sistema. Datos, Informacién, conocimiento.
Caracteristicas de datos e informacion.
La empresa como sistema. Sistemas de Informacidn. Concepto. Utilizacion y
alcances.
Procesamiento de datos. Significado, evolucion y alcances.

~ Valor de la informacion para la toma de decisiones.
Importancia del uso de computadoras en procesamiento de datos para generar
informacion.
Sistemas de informacion procesados por computadoras. Informatica. Concepto.
Condiciones cualitativas de un Sistemas de Informacién.
Clasificacion de la Informacién. Area de desarrollo. Andlisis de sistemas y
programacién. Enfoque Tradicional — Hacia un nuevo enfoque.

Unidad 2
Conocimiento del Ordenador

Modulo 1 — Hardware

Introduccion al hardware — Conceptos Basicos — Conceptos técnicos.
Ordenador — Utilidad - Arquitectura ~ Esquema de Von Neumann.
Periféricos — Clasificacion — Caracteristicas.

Motherboard — Chipset — Zdcalos — Canales — Bus de Datos — Velocidad de
Transferencia — Ancho de Bus

Unidad central de Proceso — Componentes — Velocidad - Tipos
Memoria — R AMy R.0.M. - Cache - Logica de la Memoria — Sistema de Arranque
— ROM-BIOS .
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Medios de Almacenamiento — Clasificacién — Tipos — Funcionamiento — Prestaciones
Preparacion de un disco - Capacidad de almacenamiento — Unidades de Medida —
Sistemas Numéricos — Sistema Binario — Conversion de un sistema a otro — Tabla
de Cédigos ASCII - Organizacién y Mantenimiento de los discos.

Modulo 2 — Software

La logica del Ordenador — Concepto — Tipos — Software de Base y aplicacion
Sistemas Operativos — Kernel y Shell — Categoria de los S.0.

Programas de Aplicacion ~ Clasificacién — Paquete de Programas - Descripcién
Archivos — Campos — Registros — Archivos Fisicos y Ldgicos

Unidad 3

Internet e Introduccion a Redes
Modulo 1 — Internet
¢Que es Internet? — Funcionamiento - Utilidades — Servicios — Requerimientos —
World Wide Web — Navegacién y Navegadores — Buscadores
Hipertexto e Hipermedia — Lenguaje HTML — Enlaces — URL’s — HTTP — HomePage
Seguridad en Internet
Modulo 2 - Redes
Introduccion a Redes — Funcionamiento — Utilidades y Ventajas
Redes de Area Local (LAN) — Redes de Area Amplia (WAN)
Topologias Fisicas y Ldgicas de Redes - Protocolos
Componentes de una Red - Cliente-Servidor
Intranet y Extranet

Unidad 4

Introduccion en el manejo de Planillas de Calculo

Modulo 1 .
Concepto de planilla de célculos - Uso ~ Ventajas — Aspecto de una Planilla de
Calculo — Area de trabajo — Conceptos basicos — Hojas — Columna — Fila — Celda -

Rango - Marcador de Celda, Cursos, Puntero, Barra de Formulas — Deshacer
acciones

//CnPuN:yLiC_ A G TxiTsiCtrs :..:“
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Modulo 2

Ingresar Textos, Nimeros, Formulas — Modificar columnas y filas — Métodos de
copiar, mover y pegar — Calculos — Funciones — Utilizar varias planillas — Vincular
planillas — Manejo de Archivos — Guardar y abrir planillas

Modulo 3

Embellecer la planilla — Formatos — Aplicar formato a las fuentes — Negrita,
cursiva, subrayado — Tipografia — Tamano — alineacién — Formato de Nimeros —
Color de texto y fondo — Aplicar trama ~ Calculos con fecha y hora — Proteger
datos — Formatos condicionales - Formatos con una o varias condiciones.

Modulo 4
Confeccién de gréficos - Crear un gréfico — Serie de datos — Tipos de graficos —
Opciones de graficos — Modificacion de gréficos -

Modulo 5
Impresion de una planilla de célculo — Configurar pagina — Configurar Impresion
Area de impresion — Vista previa — Zoom

UNIDAD 5

Base de Datos de una Planilla de Célculo

Moduilo 1

Base de Datos — Area de una base — Campo — Registro — Formulario — Filtrar
datos — Autofiltro - Ordenar datos— Subtotales por grupos — Filtro avanzado -
Criterio y rango de extraccién — Importar y exportar datos

Modulo 2
Tablas — Manejo de tablas dindmicas — Creacion — barra de botones —
Modificacion, funcionamiento y operaciones de tablas dinamicas.

UNIDAD 6

Introduccion a Sistemas

Andlisis. El trabajo del analista. El rol del usuario. Andlisis de sistemas. Definicidn.
Analisis Estructurado de Sistemas. Modelo 16gico-Madelo fisico. Herramientas.

s,
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UNIDAD 7
Diagrama de Flujo de Datos

Diagrama de Fujo de Datos (D..F.D.). Utilidad del mismo. Filosofia. Guia para su
confeccion. Niveles. Almacenamientos. Nociones de banco de datos.

BIBLIOGRAFIA
Basica:
Scarabino Juan Carlos ( 2001) Enfoque logico en sistemas. Keynes. Argentina

Material, apuntes y guias de catedra

Complementaria:

Aprendiendo PC — Editorial MP Ediciones

Veronica Sanchez Serantes - PC Para Todos — Editorial MP Ediciones

Gabriel Strizinec — Todo sobre Excel en un solo Libro — Editorial GYR

Kendall y Kendall (1997) Andlisis y disefio de sistemas. Prentice Hall Hipanoamericana
Gane y Sarson (1988) Andlisis Estructurado de sistemas. El Ateneo. Buenos Aires.

Ginzburg, Mario carlos — La PC por dentro Arquitectura y funcionamiento de computadoras

Sitios Web:
www.monografias.com.ar
www.granavenida.com.ar

WWWw.oceano.com

www.MrExcel.com

www.tectimes.com ’ GABRIELA ZAMBONI

Directora Nermatizadera
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CARRERA TECNICO UNIVERSITARIO EN_ADMINISTRACION DE
. EMPRESAS- U.N.R.- T

Programa de la asignatura: DERECHO PRIVAPO I
Cantidad de horas semanales: tres (3) ‘
Total de horas anuales: - cuarenta y dos (42)
Plan: 2002 Afio: 2002 ‘

2. CARACTERISTICAS GENERALES DE LA ASIGNATIJRA.
Esta asignatura esta ubicada en el primera ano de la carrera.
Pertenece al Area Juridica- Ciclo basico- Es cuatrimestral.

3. UBIETFFO.

Proporcionar al alumno, un conocimiento elemental e imprescindible de las
mstituciones del derecho privado, civil y laboral, a los efectos de que tome
conocimiento de las obligaciones, estudio y anélisis de las figuras contractuales he]
derecho positivo y de los lineamientos basicos del derecho laboral.

4. CONTENJDO
PRIMERA PARTE: Nociones de Derecho Civil
UNIDAD 1: |

DERECHO: CONCEPTO. DERECHO NATURAL Y DERECHO POSITVO.
CLASIFICACION. FUENTES: VALIDEZ TEMPORAL ¥ TERRITORIAL

UNIDAD N° 2: ,
PERSONA. CONCEPTO. CLASIFICACION. COMIENZQ Y FIN DE SU .
EXISTENCIA. ATRIBUTOS DE LA PERSONALIDAD. CAPACIDAD: CLASES.

[ERS—— AR
C.P. N. ¥ Lic. Administraciés .
CABRIELA ZAMBON!
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EMANCIPACION. DOMICILIO. PERSONA DE EXISTENCIA IDEAL.
CONCEPTO. CLASIFICACION. ASOCIACIONES Y FUNDACIONES.

UNIDAD N° 3: )
PATRIMONIO. INTEGRACION. BIENES Y COSAS. PRENDA COMUN DE LOS
ACREEDORES. ACREEDORES PRIVILEGIADOS Y COMUNES.

UNIDAD N° 4:

HECHO JURIDICO: CONCEPTO. CLASIFICACION. ACTO VOLUNTARIO.
CONDICIONES INTERNAS Y EXTERNAS. VICIOS DE LA VOLUNTAD.
CONSECUENCIAS. ACTO JURIDICO: CONCEPTO. CLASIFICACION.
ELEMENTOS. MODALIDADES: CONDICION, PLAZO Y CARGO. FORMA.
INSTRUMENTOQS PUBLICOS Y PRIVADOS, VICIOS DE LOS ACTOS JURIDICOS.

UNIDAD N° 5.
OBLIGACIONES: CONCEPTO. FUENTES. CLASIFICACION. ADQUISICION
DE LAS OBLIGACIONES. EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES, MORA DEL
DEUDOR Y DEL ACREEDOR. CONTRATO. CONCEPTO. CLASIFICACION.
EFECTOS. PRUEBA. FORMA. CONTRATO ENTRE PRESENTES Y ENTRE
AUSENTES. DISTINCION ENTRE CONTRATOS CIVILES Y COMERCIALES.

SEGUNDA PARTE: Nociones sobre Derecho Laboral y de la Seguridad Social.

UNIDAD N° 6.

DERECHO LABORAL. CONCEPTO. ORIGEN Y EVOLUCION. DERECHO
INDIVIDUAL Y COLECTIVO: SUJETOS COMPRENDIDOS. LEGISLACION
VIGENTE. CONVENIOS COLECTIVOS. ULTRA-ACTIVIDAD.

UNIDAD N° 7.
DERECHO INDIVIDUAL. PRINCIPIOS DEL DERECHO DEL TRABAJO.
TRABAJADOR Y EMPLEADOR. RELACION Y CONTRATO DE TRABAJO.

UNIDAD N8
DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES. SALARIO. CONCEPTO.
RUBROS QUE LO INTEGRAN. PAGO: FORMALIDADES, SUELDO ANUAL
COMPLEMENTARIO. JORNADA. DESCAN

. AdRinis
GABRIELA ZAMBON!
Directora Normalizadors
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ENFERMEDADES Y ACCIDENTES INCULPABLES. TRABAJO DE MUJERES Y
MENORES. PRINCIPIO Y FIN DE LA CONTRATACION. EFECTOS. DESPIDO.
INDEMNIZACION. RUBROS QUE LO INTEGRAN.

UNIDAD N° 9.
SEGURIDAD SOCIAL. CONCEPTO. CONTINGENCIAS CUBIERTAS.

5. BIBLIOGRAFIA BASICA:
. BELLUSCIO, AUGUSTO CESAR, “MANUAL DE DERECHO DE FAMILIA”,
EDICIONES DEPALMA. TOMO L
. BORDA, GUILLERMO A. “MANUAL DE CONTRATOS” Editorial Perrot.
. CODIGO CIVIL ARGENTINO.
. GOLDSCHMIDT, WERNER. “INTRODUCCION FILOSOFICA AL DERECHO”,
EDITORIAL DEPALMA.

LLAMBIAS, JORGE JOAQUIN. “MANUAL DE DERECHO CML.
OBLIGACIONES”. Editorial Perrot.
. GRISOLIA, JULIO ARMANDO. “DERECHO DEL TRABAJO Y DE LA SEGURIDAD

SOCIAL”. EDITORIAL DEPALMA.

sABRIELA ZA.MBOHI‘
Pirectora Normalizadoed
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CARRERA TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION DE

EMPRESAS
|
Programa de la asignatura: Introduccion a las Ciencias Sociales
Cantidad de horas semanales: res3y
Total de horas anuales: ~ cuarenta y dos (42)
Plan: 2002 Aiio: 2602

Caracteristicas generales de la asignatura

Esta asignatura se dicta en el primerafio de la carrera.
Corresponde al Area Socio Econoémica. )

Objetivos

Otorgar los instrumentos tedricos analiticos necesarios a fin de : :
e Dar nociones basicas acerca de la evolucion econémica, politica y
social mundial para posibifitar 1a comprension de la interrefacion de
todos estos factores y su influencia en el desenvolvimiento de’las
organizaciones, de modo de promover la comprensidn de las qausas
profundas de su comportamiento. "
¢ Lograr que el educando comprenda la realidad, permanentemente
cambiante, y pueda realizar su analisis a partir de la critica e
, interpretacion metodica y sistematica. ‘
¢ Desde una formacién que privilegie la amplitud y la flexibilidad, en
un mercado cada vez mds competitivo; el egresado logre reso}ver
situaciones problematicas nuevas que requieren imaginacion y aptitud f"”‘f“:‘ﬁ?\
para las contingencias, frente a Ias actuales tendencias del conutexto. /

Temario de clases {j

Clase 1: Z
La problemética del conocimiento. Sus distintas formas. La clasificacién de las cienciap:

El hecho social. Su fundamentacion. Su cientificidad. El surgimiento de las Ciencias NG
Sociales. Su autonomia.

Clase 2:

Evolucion de los modos de organizacion socio econémica y productiva. Sistemas
economicos. Conceptualizacion. De la economia cerrada a la economia de intercambio.
Hacia la economia de mercado capitalista. La formacion del mundo moderno. Las
revoluciones que cambiaron al mundo. La revolucion industrial. La revolucion

francesa. . y
pde]
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Clase 3:

La economia de intercambio. El capitalismo liberal. El sistema capitalista. Resultados
econémicos, politicos y sociales. El capitalismo reglamentario. La economia planificada
colectivaista.

Clase 4:
Evolucion del sistema monetario internacional. El dinero mercancia. El dinero politico.
El patron oro clasico. La economia hasta la primera guerra. El sistema monetario en el

periodo de entre guerra. El escenario internacional después de la Guerra. El sistema
Breton Woods.

Clase 5:

Conformacion de la estructura socio-econdmica de la Argentina. Incorporacion al
mercado capitalista internacional. La crisis del petroleo. El problema de la deuda
externa. La crisis de rentabilidad. El cambio de paradigma.

Clase 6:

El nuevo orden mundial. Liberalizacion comercial e integracion regional. El rol del
Estado. Medios de comunicacion y Globalizacién.

Citas Bibliograficas

ALFONSO GIL, Javier, Universidad Autonoma de Madrid. Dindmica del cambio
socicecondmico: una aproximacion, 2000.

ALONSO, ME, VAZQUEZ E, GIAVON A, Historia El mundo contemporaneo, ED.
Aique, Bs.As., 1999.

BOBBIO Norberto, MATEUCCI Incola y PASQUINO Gianfranco, Diccionario de
Politica, Siglo Veintiuno editores, México 1992.

BUNGE, Mario, La ciencia, su método y la filosofia, ED. Siglo Veinte, 1978.

DE AM]:ZZOLA, Gustave, DICROCE, Carlos A., Historia Universal Contemp
Problemas, Debates y Puntos de Vista, E. Kapelusz, Bs.As., 1999.

DE LA VEGA, Julie César, Diccionario Consultor politico, Librograf Editora, 1

DE LA VEGA, Jalio César, Diccionario Consultor de Economia, Ediciones Di
Bs.As., 1991. . ’

1990. . /
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DRUCKER, Peter, La sociedad Poscapitalista, ED. Sudamericana, 1992.

FAJNZYLBER, La industrializacion trunca de América Latina, Editorial Nueva
Imagen, México, 1983.

GILPIN, Robert, La Economia Politica de las Relaciones Internacionales, Grupo
Editor Latinoamericano, 1992.

KENNEDY, Paul, Hacia el Siglo XX, Plaza & Janes, Barcelona, 1993.
LAJUGIE, Joseph, Los sistemas econdémicos, ED. Eudeba, 1986.

PRATS, Joan, La Dimension Institucional del Desarrollo Humano, Instituto
Internacional de Gobernabilidad, Barcelona, octubre de 1999. Documento de Trabajo.

PORTANTIERO, Juan Carlos, La sociclogia Clasica: Durkeim y Weber, Centro
Editor de América Latina, 1985.

ROFMAN Alejandro, Laurelli Elsa, Nuevo Paradigma Tecnoecondmico y el proceso
de Globalizacion y Regionalizacion, en Revista Interamericana de Planificacion, n°
106, abril-junio, 1994.

SOBOUL, Albert, La revolucion Francesa, ED. Tecnos, 6° ED., Madrid 1994,

ROJAS SORIANO, Raiil, El proceso de la investigacion cientifica, Editorial Tnllas,
Meéxico, 2000.

SAMUELSON Y NORDHAUS, Economia, Mc. Graw Hill, 1995.

SCOTTA, Virginia, La Incidencia de los medios de comunicacién en la concrecion de
la integracion regional. Ediciones Culturales Santafesinas, 1994.

SEBRELIL, Juan José, El asedio a la modernidad, Editorial Sudamericana, Bs.As.,
1991.

STAHRINGER de Caramuti, Ofelia, EL MERCOSUR hacia el siglo XXI, Ediciones
Ciudad Argentina, Espaiia 1998.

STRASSER, Carlos, Filosofia de la Ciencia Politica y Social, ED. Abeledo Perrot,
Bs.As., 1986.

TOFLER, Alvin, La tercera Ola, ED. Plaza & Janes,

~
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TOURAINE, Alain, Critica de la Modernidad, Fondo de Cultura Econdmica, Bs.As.,
1994,

VAZQUEZ BARQUERO, Antonio, Desarrollo, redes e innovacién, Ed. Piramide,
Espafia, 1999, p.62.

WILHELMY, Manfred, Politica Internacional: Enfoques y Realidades, Grupo Editor
Latinoamericano, 1988.
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CARRERA DE TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION DE
EMPRESAS - U.N.R.-

1- Programa de la Asignatura: “DERECHO PRIVADO II”
Cantidad de horas semanales: Tres (3)
Total horas anuales: Cuarenta y dos (42)
Plan: 2002 Aiio: 2002

2- Caracteristicas generales de Ia asignatura:

Esta asignatura est4 ubicada en el primer afio de la Carrera de Técnico Universitarjio en
Administracién de Empresas. Es cuatrimestral. Pertenece al area Juridica. Ciclo Basico.

3- Objetivo:

Acercar al alumno los lineamientos basicos de las principales instituciones del Derecho
Comercial, con el objeto de contribuir a su formaciéon integral y proporcionarle
conocimientos indispensables para su futura actividad profesjonal.

4- Contenido:
UNIDAD 1:

I- Derecho Comercial. Concepto. El comercio y los actos de comercio: Clasificacion
segun el sistema del Codigo de Comercio Argentino. (arts. 5,7 y 8 del Codigo de
Comercio).

- El individuo comerciante. Definicion. Adquisicién de la calidad de comerciante.
Capacidad para ejercer el comercio y situacion de los menores. Prohibiciones e
incompatibilidades.

ITl- Pérdida de la calidad de comerciante. Concursos y quiebras. Efectos sobre el
patrimonio del deudor y de los acreedores.

IV- Obligaciones comunes a los comerciantes. Concepto. Enumeracion. Derechos de los
comerciantes: al nombre, a la propaganda, a la competencia.

UNIDAD 2:

I- Los auxiliares del comerciante. Agentes auxiliares subordinados y auténomos. Breve
nocioén de mandato y representacion.
ll- Agentes auxiliares subordinados. Factores, dependientes y viajantes de comercio.. >

Derechos, obligaciones y responsabilidades. Prohibiciones expresas y sanciones.
ITI- Agentes auxiliares autonomos. Corredores, martilleros, barraqueros, transportis;
Concepto. Derechos y obligaciones de cada yno dg ellos.

QA&’R!EM ZAMROi
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UNIDAD 3:

I- Papeles de comercio. Concepto. Caracteristicas.

- Letra de cambio. Concepto. Requisitos formales. Partes intervinientes. Aval. Forma
de librarlas. Aceptacion. Protesto. Acciones cambiarias. Resaca.

M- Pagaré. Concepto. Requisitos formales. Partes intervinientes.

IV- Cheques. Concepto. Partes intervinientes. Aval. Distintas clases de cheque: Cheque
comiin. Cheque de pago diferido. Registracion. Plazos de presentacion para el cobro.
Aspectos penales.

V- Otros papeles de comercio: carta de porte, conocimiento de embarque, warrants, etc.

UNIDAD 4:

I- Sociedades comerciales en general: la sociedad como contrato y como sujeto de
derecho. Atributos y consecuencias de la personalidad de las sociedades. Sociedades
realmente constituidas. Sociedades irregulares y sociedades de hecho: concepto y
régimen legal. Sociedades de interés, de capital y por cuotas.

II- Elementos especificos del contrato de sociedad. Aportes, concepto y clases;
suscripeion - € integracion. Organos sociales: de gobierno, de administracién y de
fiscalizacién. Transformaciones sociales: escision, fusién, cambia de tipo social,
resolucién parcial. Fin de la sociedad.

III- Las sociedades en particular: colectiva, en comandita simple, de capital e industria,
de responsabilidad limitada, anonima. Responsabilidad de los socios, denominacion,
gobierno, administracién y fiscalizacion en cada uno de ellas.

1V- Contratos de colaboracién empresaria. Su inclusién dentro de la Ley de Sociedades.
Agrupaciones de colaboracién y Union transitoria de empresas. Concepto, duracién y
caracteristicas.

UNIDAD 5:

I- Los contratos comerciales en general: Clasificacion. Forma. Prueba. Prescripcion:
adquisitiva y liberatoria. Pacto comisorio o clausula resolutoria.

II- Los contratos comerciales en particular. Concepto, derechos y obligaciones de las
partes, caracteristicas especiales de cada uno de ellos: mandato, compraventa,
transporte, cuenta corriente, mutuo, agencia, concesién, distribucion, franquicia,
licencia, provision de conocimientos técnicos (Know how).

II-Contrato de seguros. Concepto. Partes intervinientes. Elementos esenciales.
Reticencia. Obligaciones de las partes. Infraseguro. Coseguro. Reaseguro. Distintos.
tipos de seguros: responsabilidad civil, automotores, vida.

1V- Garantias en materia comercial: garantias personales y garantias reales. a) Prenda
comin y prenda con registro. Derechos y obligaciones de las partes. b) Fianza;
comercialidad. Efectos. Extincion. g
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UNIDAD 6:

- Derecho bancario. Clasificacion de las operaciones bancarias. Distintos tipos de
depositos bancarios y distintas formas de contratarlos, caracteristicas. Intereses:
compensatorios, moratorios y punitorios. Cuenta corriente bancaria. Cierre de la cuenta.
Factoring. Underwriting.

II- Bolsas y mercados de comercio. Origenes. Distintos sistemas de organizacion.
Funciones de las bolsas de comercio. Régimen legal argentino. Comision Nacional de
Valores. Constitucion de los mercados de valores y bolsas de comercio autorizadas.
Oferta publica de titulos. Autorizacion para cotizar. Operaciones de bolsa usuales: de
contado y de plazo. Rueda de operaciones y mercado continuo. Agentes de bolsa.

TI- Derecho comercial internacional. Principales “incoterms” su importancia y
finalidad. Procesos de integracion econoémica internacional: zona de preferencia, zona
de libre comercio, unién aduanera, mercado comun, uniéon econdmica. Integracion
econémica completa. Breve nocién de los procesos de integracion econdmica de nuestro
pais: Mercosur, ALCA.

BIBLIOGRAFIA:

Cédigo de Comercio Argentino — Cédigo Civil Argentino — Leyes complementarias

BARBIERI, Pablo C. — Manual de titulos circulatorios —
BARREIRA DELFINO, Ernesto — Operaciones Bancarias — :
ETCHEVERRY, Rail Anibal — Derecho Comercial y Economico —
ETCHEVERRY, Raiil Anibal — Manual de Derecho Comercial —
FARINA, Juan — Tratado de las Sociedades Comerciales —
FONTANARROSA, Rodolfo — Derecho Comercial Argentino —
HALPERIN, Isaac — Curso de Derecho Comercial —
MALAGARRIGA, Carlos — Derecho Comercial —

MUNOZ, Luis — Titulos Valores-

ROMERO, José Ignacio.— Manual de Derecho Comercial —
VITOLO, Daniel Roque — Contratos Comerciales —

NOTA: Los Cbdigos y leyes complementarias son de consulta obligatoria. La restante
bibliografia indicada es al solo efecto de ofrecer una guia pudiendo ser validos otros
textos de estudio, siempre que estuvieren actualizados.
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CARRERA DE TECNICO UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION DE
EMPRESAS —~ U.N.R. -

Programa de la asignatura: “INTRODUCCION A LA ECONOMIA”
Cantidad de horas semanales: Tres (3)
Total de horas semanales: Cuarenta y dos (42)

Plan: 2002 Aiio: 2002

Caracteristicas Generales de al asignatura:

Esta asignatura corresponde al primer afio de la carrera. Pertenece al Area Economica.
Es cuatrimestral.

Fundamentacion:

Las escuelas economicas contemporaneas han introducido en la Economia una
tendencia renovadora para su andlisis, haciendo mas realistas y humanos los conceptos
elaborados por la economia tradicional, basada en los principios de las escuelas clasica
y neoclasica.

Se postula no considerar al ser bumano en sus reacciones individuales, sino como parte
de umdades economicas constituyéndose, entonces, no en un simple engranaje del
sistema economico sino en el sujeto y actor responsable de toda actividad relacionada
con la produccion, distribucién y consumo de bienes y servicios.

Por ello, es pertinente brindar a los educandos la simiente del concepto de bienestar,-que
el hombre viene buscando desde los albores de la civilizacion, y puntualizar con la
mayor claridad posible los factores conducentes a tal propoésito, con el amimo de
transmitirles los instrumentos que deben utilizarse para participar activamente en ese
proceso.

Objetivos:

e Analizar el hecho econdmico, a efectos de reconocer su significacion en el
acontecer economico-social actual.

e Comprender la importancia de las categorias conceptuales basicas de la
Economia.

* Desarrollar una actitud critica frente al proceso histérico del desenvolvimiefigp
economico y su relacion con las distintas teorias y escuelas econdmicas. '
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e Reconocer la necesidad de un adecuado analisis de los procesos de mntegracion.

o Contribuir a la formacion de educandos capaces de utilizar sus conocimientos de
manera apropiada y en ambitos verosimiles.

Contenido:
UNIPAD I “CARACTERIZACION DE LA ECONOMIA”

El problema Economico. La Economia y la necesidad de elegir. Los agentes
econdémicos. Sistemas econdmicos.

UNIDAD IE: “EVOLUCIS'&B,E\;DEL PENSAMIENTO ECONOMICO”
Origen de la Economia como\?ciancia. Distintas corrientes historicas: ideas basicas;
principales exponentes; interrelacion con el desarrollo del proceso econémico.

UNIDAD lil: “CRECIMIENTO ECONOMICO”

Tendencias y fuentes del crecimiento economico. Desarrollo y subdesarrollo. Centro y
periferia. Teoria del desarrollo de la CE.P.AL.

UNIDAD IV: “PROCESOS DE INTEGRACION”

El GAT.T. y la Organizacion Mundial del Comercio. Distintos bloques regionales de
libre comercio: Unién Europea, NAF.T.A, AL ALC, Pacto Andino, ALADI,
Mercosur.

BIBLIOGRAFIA:

o CLOUGH, Shepard B. (1967). “La Evolucion Econdémica de la Civilizacion
Occidental”. Ediciones Omega, Barcelona

e EKELUN, Robert y HERBERT, Robert (1992). “Historia de la Teoria
Econbmica y de su Método”. McGraw-Hill Ed., Madrid.

e FERNANDEZ LOPEZ, Manuel (1998): “Historia del Pensamiento Econdmico”.
A-Z Editor, Buenos Aires,

o FERGUSON, John M. (1994): “Historia de la Economia”. Fondo de Cultura
Econdmica, México.

e GALBRAITH, John Kenneth (1998): “Historia de la Economia”. Ariel Sogo==""=w.,
Econ., Barcelona ST AT

o GARCIA MARTINEZ, Luis (1976). “Teoria de la Dependencia”.
Editores, Buenos Aires.
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HEILBRONER, Robert, (1964); “La Formacion de la Sociedad Econémica”.
Fondo de Cultura Econdomica, México.

LOPEZ, Francisco José (1999): “El Consenso de Washington y la Crisis
Financiera Global”, en Revista “Profesionales en Ciencias Economicas” del
Consejo Profesional de Ciencias Economicas de Rosario, Afio X1, N° 146.
SAMUELSON, Paul y NORDHAUSS, William (1992): “Economia”. McGraw-
Hill Ed., Madrid.

STIGLITZ, Joseph (1994): “Economia”. Ed. Ariel, Barcelona.

ZALDUENDO, Eduardo A. (1998): “Breve Historia del Pensamiento
Econdmico”. Ediciones Macchi, Buenos Aires.
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